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１ プロポーザル実施の目的 

 高根沢町外国語指導助手派遣業務（以下、「本業務」という。）は、外国語指導助手（以

下「ALT」という）を高根沢町立小中学校に配置し、教員とのティームティーチングや

児童生徒との交流を行わせることにより、生きた英語に触れる機会を創出することで外

国語活動及び英語教育の充実を図るとともに、言語や文化の異なる他者と協働できるコ

ミュニケーション能力と国際感覚を養うことを目的としており、より質が高く、高根沢

町の理念や考え方にあった事業所と契約し、ALT の派遣を行うことで、本町の児童生徒

の英語力の質をさらに高めるために実施する。 

 

２ 業務概要等 

（１）業務名称 

  高根沢町外国語指導助手派遣業務 

（２）業務内容 

別紙「高根沢町外国語指導助手派遣業務仕様書（案）」（以下、「業務仕様書」という。）

のとおり 

（３）履行期間 

令和９（2027）年４月１日から令和 12（2030）年 3 月 31 日まで 

（４）履行箇所 

【令和９（2027）年４月１日から令和 10（2028）年３月 31 日まで】 

  高根沢町立小中学校（以下８校） 

・阿久津小学校     高根沢町大字宝積寺1178番地 

・中央小学校 高根沢町大字石末2247番地1 

・東小学校    高根沢町大字太田752番地 

・上高根沢小学校  高根沢町大字上高根沢2080番地 

・北小学校     高根沢町大字飯室876番地 

・西小学校     高根沢町光陽台三丁目２番地３ 

・阿久津中学校 高根沢町大字中阿久津1470番地 

・北高根沢中学校  高根沢町大字太田 753 番地 

 

【令和 10（2028）年４月１日から令和 12（2030）年３月 31 日まで】 

※令和 10 年度からは一部学校統合により下記のとおりとなる。 

  高根沢町立小中学校（以下６校） 

・阿久津小学校                 高根沢町大字宝積寺1178番地 

・東小学校 （上高根沢小学校と統合。仮名）  高根沢町大字太田752番地 

・北小学校 （中央小学校と統合。仮名）    高根沢町大字飯室876番地 

・西小学校                  高根沢町光陽台三丁目２番地３ 
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・阿久津中学校             高根沢町大字中阿久津1470番地 

・北高根沢中学校              高根沢町大字太田 753 番地 

３ 提案限度額 

  71,280,000 円（消費税及び地方消費税相当額を含む。） 

  ※上記限度額は、３年度分の金額とする。 

限度額は必ずしも契約金額と同額ではない。プロポーザルの審査結果に基づき、特定

された受注予定者と協議を行い、提案限度額を上限として契約を締結するものとす

る。 

 

４ 委託料の支払条件 

 派遣元は履行月の翌月 10 日までに派遣先へ請求し、派遣先は支払い請求書を受領後、30

日以内に派遣元が指定する口座へ振り込むものとする。 

 

５ プロポーザル方式の種別 

 公募型プロポーザル方式 

 

６ 審査方法等 

(１)審査方法 

参加表明書等の提出があり、「10 参加者等の資格要件」を満たした者を本プロポーザル

の参加者とする。また、参加者から提出された業務提案書の内容について、審査会を実施し、

受注予定者１者を特定する。 

(２)審査主体 

審査は、高根沢町外国語指導助手派遣業務プロポーザル審査委員会（以下、「審査委員会」

という。）において行う。 

 

７ スケジュール及び事務手順（予定） 

期日 手続等 

令和８（2026）年 10 月１日（木） 公募開始 

※公告、実施要領等の配布開始 

令和８（2026）年 10 月７日（水） 

※15 時までに必着 
参加表明書等に係る質問締切 

令和８（2026）年 10 月 13 日（火） 参加表明書等に係る質問回答期限 

令和８（2026）年 10 月 16 日（金） 

※17 時までに必着 
参加表明書提出期限 

令和８（2026）年 10 月 23 日（金） 参加資格確認結果通知 

令和８（2026）年 10 月 28 日（水） 業務提案書に係る質問締切 
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※15 時までに必着 

令和８（2026）年 11 月４日（水） 業務提案書に係る質問回答期限 

令和８（2026）年 12 月 2 日（水） 

※16 時までに必着 
業務提案書の提出期限 

令和８（2026）年 12 月 15 日（火） 審査会 

令和８（2026）年 12 月 18 日（金） 審査結果通知 

令和８（2026）年 12 月下旬 契約締結 

    ※スケジュールに変更等が生じた場合は、高根沢町公式ホームページ（以 

下、「町ホームページ」という。）で公表する。 

≪URL≫https://www.town.takanezawa.tochigi.jp/biz/keiyaku/proposal/ 2027ALT.html 

 

８ 事務局・業務所管課 

（１）事務局 

  高根沢町総務課 契約係 

住  所：〒329-1292 栃木県塩谷郡高根沢町大字石末 2053 番地 

  電話番号：028-675-8101 

  F A X：028-675-2409 

  電子メール：kanzai@town.takanezawa.tochigi.jp 

（２）業務所管課 

高根沢町学校教育課 学校支援係 

住  所：〒329-1217 栃木県塩谷郡高根沢町大字太田 746 番地３ 

  電話番号：028-675-1037 

  F A X：028-676-3721 

  電子メール：gakkyou@town.takanezawa.tochigi.jp 

 

９ 参加者等の資格要件 

（１）参加者の資格要件 

本プロポーザルの参加者は、次の事項を満たす単体企業とする。 

ア 令和８（2026）年度の高根沢町入札参加資格者名簿（物品・役務）に登録しており、

「P-6 その他」の届出があり、人材派遣（外国語指導に係る人員）を行っているこ

と。 

イ 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４の規定により一般競争

入札への参加を排除されていない者であること。 

ウ 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）の規定による更生手続開始の申立て又は民

事再生法（平成 11 年法律第 225 号）の規定による再生手続開始の申立てをしてい

る者でないこと。 
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エ 町税及び国税について滞納がないこと。 

オ 公募開始日から受注予定者の特定の日までにいずれの日においても、高根沢町競

争入札参加資格者指名停止措置要綱（平成 21 年高根沢町告示第 197 号）の規定に

よる指名停止措置を受けていない者であること。 

カ 本業務を統括する主任担当者を選定すること。 

 

10 提出書類等の取り扱いについて 

（１）参加者が提出できる参加表明書等及び業務提案書は、各１点のみとする。 

（２）提出後の提出書類の変更、差替、再提出又は撤回は認めない。 

（３）提出後において、提出書類は理由の如何を問わず返却しない。 

（４）業務提案書の副本に、参加者名や個人名（これらが容易に類推される表記を含む）が

記載されている場合は、事務局において黒塗り等の措置を指示することがある。 

（５）要求内容以外の書類や図面等は受け付けない。 

（６）提出書類等の著作権及び知的財産権は参加者に帰属するが、町は次の場合において、

提出書類等を無償で使用し、又は複製することができるものとする。 

ア 受注予定者を特定するために必要となる場合 

イ 高根沢町情報公開条例（令和５年高根沢町条例第８号）等関連規定に基づき公文書

の開示請求があり、参加者からの承諾を得た場合 

 

11 参加表明書等の作成及び提出について 

（１）参加申込に係る提出書類一覧 

№ 提出書類 様式 備考 

１ 参加表明書 様式第２号 
様式第２号-２（チェック

リスト）を添付すること 

２ 
「法人税、消費税及び地方消費税」

の納税証明書 
－ 

 

３ 高根沢町税の完納証明書 － 該当する場合のみ提出 

４ 会社概要等 様式第３号 
 

（２）提出書類 

  ア 参加表明書（様式第２号、押印不要） 

参加申込に係る提出書類チェックリスト（様式第２号-２）及び該当する提出書類を

添付すること 

イ 「法人税、消費税及び地方消費税」の納税証明書 
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・書類提出日において、交付日から３か月以内のものとする。 

・国が発行する納税証明書（その３の３）を提出すること。 

  ウ 高根沢町税の完納証明書 

    ・特別徴収住民税を除き、本町に納税義務がある場合に提出すること。 

    ・特別徴収住民税を除き、納期が到来した全税目を対象とする。 

    ・書類提出日において、交付日から３か月以内のものとする。 

  エ 会社概要等（様式第３号） 

（３）提出書類の様式及び部数 

参加表明に係る提出書類は、（６）提出先に１部提出すること。 

（４）提出方法 

  郵送又は持参（宅配可） 

・持参の場合、受付は平日８時 30 分から 17 時までとする。 

・郵送の場合、書類到着の確認は参加者の責任において行うこととし、期限内に不着

となった場合に町は責任を負わない。 

（５）提出期限 

  令和８（2026）年 10 月 16 日（金） 

   ※17 時までに必着 

（６）提出先 

「９ 事務局・業務所管課」に記載の事務局に提出 

（７）参加資格確認結果通知 

事務局において「10 参加者等の資格要件」を確認し、参加申込者宛てに通知する。 

※通知予定日は令和８（2026）年 10 月 23 日（金） 

（８）参加表明書等に係る質問の受付 

  参加表明書等の作成及び提出に係る質問を次のとおり受け付けるものとする。なお、評

価及び審査に係る質問は受け付けない。 

ア 提出期限 

令和８（2026）年 10 月７日（水） 

※15 時までに必着 

  イ 提出方法  

電子メール 

※電子メールの件名は「高根沢町外国語指導助手派遣業務プロポーザル質問書」とす

ること。 

ウ 提出物 

質問書（様式第１号） 

エ 提出先 

「９ 事務局・業務所管課」に記載の事務局（kanzai@town.takanezawa.tochigi.jp） 
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に提出 

  オ 質問に対する回答 

提出期限までに提出された質問を取りまとめ、質問回答書として令和８（2026）年 10

月 13 日（火）に町ホームページに掲載する。 

 カ その他 

   質問の回答は、本要領又は業務仕様書の一部として取り扱うものとする。 

 

12 業務提案について 

（１）業務提案に係る提出書類一覧 

№ 提出書類 様式 
提出部数 

備考 
正本 副本 

１ 
業務提案書（表紙） 様式第４ 

号 
１  正本のみ。押印不要。 

２ 業務提案内容 任意様式 １ ５ 片面 A4 ヨコ使い。 

３ 参考見積書及び内訳書 任意様式 １  正本のみ。押印不要。 

 

（２）業務提案内容 

 次の事項等について記載すること。 

①会社概要  

②採用・研修体制 

③管理体制 

➃業務に対する取り組み 

⑤取組意欲 

（３）提出書類 

  ア 業務提案書（正本のみ。押印不要）（様式第４号） 

  イ 業務提案内容（任意様式） 

    フォントの種類は問わないが、文字の大きさは 10.５ポイント程度（※）以上とし、

読みやすく簡潔に記載すること。 

ページ数は最大 8 ページ（A4 横サイズ、またはプレゼンテーションソフトのスラ

イドサイズ（16:9））とし、ページ下部にページ番号を記載すること。 

   （※A4 サイズの用紙に出力した場合の本要領の文字の大きさ程度） 

  ウ 参考見積書及び内訳書（正本のみ。押印不要） 

合計額及び内訳額を記載すること。内訳項目は業務仕様書の「８ 業務内容」の項

目を基本とするが、必要に応じて加除して差し支えない。 

また、総額は消費税及び地方消費税額を含めた金額を記載すること。 

（４）留意事項 
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  副本には、参加者名や個人名（これらが容易に類推される表記を含む）を記載しな

いこと。 

なお、参加者名・個人名の部分が特定又は類推される記載があった場合は、事務局

において黒塗り等の措置を指示することがある。この場合において、指示した箇所

以外の加除・修正を行ったり、指定した日時までにデータが再提出されなかったり

した場合は、審査の公平性に影響を与える行為があったものとみなし、失格とする。 

（５）提出方法 

郵送又は持参（宅配可） 

・提出書類全てをＡ４タテのフラットファイルに綴り、フラットファイルの表紙に「高

根沢町外国語指導助手派遣業務プロポーザル業務提案書」と表示したうえで、高根沢

町総務課へ提出すること。 

・持参の場合、受付は平日８時 30 分から 17 時までとする。 

・郵送の場合、到着の確認は参加者の責任において行うこととし、期限内に不着となっ

た場合に町は責任を負わない。 

（６）提出期限 

 令和８（2026）年 12 月２日（水） 

 ※16 時までに必着。 

黒塗り等の措置を指示する場合は、12 月２日（水）16 時～12 月４日（金）17 時の

間に個別に連絡する。 

（７）提出先 

  「９ 事務局・業務所管課」に記載の事務局に提出 

（８）業務提案書に係る質問受付及び回答 

業務提案書の作成及び提出に係る事項について次のとおり受け付けるものとする。な

お、評価及び審査に係る質問は受け付けない。 

  ア 提出期限 

 令和８（2026）年 10 月 28 日（水） 

※15 時までに必着 

イ 提出方法 

電子メール 

※電子メールの件名は「高根沢町外国語指導助手派遣業務プロポーザル質問書」と

すること。 

 ウ 提出物 

質問書（様式第１号） 

  エ 提出先 

   「９ 事務局・業務所管課」に記載の業務所管課 高根沢町学校教育課 

（gakkyou@town.takanezawa.tochigi.jp）に提出 
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  オ 質問に対する回答 

受付期限までに提出された質問を取りまとめ、質問回答書として令和８（2026）年 

11 月４日（水）に町ホームページに掲載する。 

 カ その他 

   質問の回答は、本要領又は業務仕様書の一部として取り扱うものとする。 

 

13 業務提案書の審査実施 

（１）審査の実施 

 参加者から提出された業務提案書の内容について、審査委員会が定めた審査方法・審査

基準により審査を行う。 

 ※審査予定日は令和８（2026）年 12 月 15 日（火） 

（２）審査結果の通知 

審査結果は、受注予定者の特定後、速やかに参加者あて通知するとともに、受注予定者

および審査結果の概要等を町ホームページで公開する。なお、審査内容に係る質問や疑義

は、一切受け付けない。 

※通知発送予定日は令和８（2026）年 12 月 18 日（金） 

 

14 業務提案に係る費用負担に関する事項 

業務提案書の作成及び提出等、本プロポーザル参加に要する経費は全て参加者の負担と

する。 

 

15 その他 

（１）契約の締結 

ア 町は審査会の審査結果に基づき受注予定者を特定し、契約締結に向けた協議を行

うものとする。 

イ 提案内容をそのまま実施することを約束するものではなく、契約締結に向けた協

議の中で提案内容を基に業務仕様書を確定するものとする。 

ウ 協議が調った後、確定した業務仕様書に基づき、町長あての見積書を提出すること。 

エ 受注予定者との協議が調わなかった場合は、次順位の者と協議を行うものとする。 

オ 契約の締結までに、受注予定者が「９ 参加者等の資格要件」に定める事項を満た

さなくなった場合、町は当該受注予定者と契約を締結しないことがある。 

（２）失格事項 

次のいずれかに該当した場合、提出された書類等は無効とし、当該参加者は本プロポー

ザルへの参加資格を失う。 

ア 期日までに書類が提出されない場合。 

イ 必要な記載事項又は書類が欠如していた場合。 
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ウ 提出した書類に虚偽の記載があった場合。 

エ 審査の公平性に影響を与える行為があった場合。 

オ 「３ 提案限度額」に記載された提案限度額を超える額が提示された場合。 

カ 特別な理由がある場合を除き、審査方法・審査基準において指定された者が審査会

に出席していない場合又は出席を認められていない者が出席した場合。 

キ 私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和 22 年法律第 54 号）に抵

触する行為等が認められた場合。 

ク 参加表明書の提出後、「９ 参加者等の資格要件」に定める事項を満たさなくなっ

た場合。 

ケ 本要領に違反するなど町が不適格と認めた場合。 

（3）その他 

 ア 参加表明書の提出後に本プロポーザルの参加を取りやめる場合は、「８ 事務局・

業務所管課」に記載された事務局に電話連絡の上、業務提案書の提出期限までに参

加辞退届（任意様式）を提出すること。 

イ プロポーザル及び契約の手続、並びに委託業務の実施において、使用する言語は日

本語、使用する通貨は円とする。 

ウ 受注予定者の業務提案書は、本業務の仕様書として高根沢町情報公開条例に基づ

く開示請求の対象となる。（個人情報等を除く。） 

エ 業務提案書の提出をもって、参加者が本実施要領の記載内容に同意したものとみ

なす。 


