
電話番号 （ ）

（ ）

通

通

通

1 通 通

2 通

3 通

4 通

通

通

6 通 7 通

8 通

通 通

□②請求者の代理人・使者（委任状等あり）

(

あ
な
た
）

①
窓
口
に
来
た
人

住　所

□高根沢町

証明書交付請求書【印鑑証明・住民票の写し・戸籍証明】
高根沢町長　宛 ※※請求には本人確認資料が必要です※※ 年 月 日

※
偽
り
そ
の
他
不
正
な
手
段
に
よ
り
交
付
を
受
け
た
と
き
は
三
十
万
円
以
下
の
罰
金
に
処
せ
ら
れ
ま
す
。
（

住
民
基
本
台
帳
法
第
四
十
七
条
・
戸
籍
法
第
百
三
十
五
条
）

※
マ
イ
ナ
ン
バ
ー

入
り
の
住
民
票
は
、

本
人
・
同
一
世
帯
員
・
法
定
代
理
人
で
な
け
れ
ば
請
求
で
き
ま
せ
ん
。

※
左
記
の
申
請
内
容
に
誤
り
が
あ
る
場
合
は
、

交
付
で
き
ま
せ
ん
。

※
鉛
筆
や
消
せ
る
ボ
ー

ル
ペ
ン
（

フ
リ
ク
シ
ョ

ン
等
）

は
使
用
し
な
い
で
く
だ
さ
い
。

※
高
根
沢
町
印
鑑
条
例
施
行
規
則
第
五
条
第
二
項
様
式

フリガナ 生
年
月
日

大正

年 月 日
氏　名

昭和

平成

令和

氏　名
※または
会社名

代表者名

□上記（窓口に来た人）と同じ 生
年
月
日

大正

年

②
請
求
者

住　所

□上記（窓口に来た人）と同じ

※第三者請求や法人請求（代表者印の押印要）は疎明資料の提出等が必要

電話番号

月 日
昭和

平成

令和

□高根沢町 ２ 除かれた住民票（除票）

住
民
票
関
係

③
対
象
者

住所

□請求者住所と同じ １ 住民票

4 広域住民票

５ 不在住・不在籍

②請求者と③対象者の関係

全員 通 一部（個人）

フリガナ 　※本籍・筆頭者は記載されません（顔写真有証明要）

氏名

□請求者と同じ
　住民票の表示項目
※個人番号・住民票
コードの記載は本人・
同一世帯以外は郵送
（顔写真有証明要）

□世帯主・続柄　□異動履歴

□本籍・筆頭者／外国人固有項目

通

　※本人以外が来た場合は委任状が必要です

３ 住民票記載事項証明 通

全員 通 一部(個人)

通

６　住民票コード通知票 （即日・簡易書留） 通 ７ その他証明 （　　　　　　　　　　　　　　　）

※□個人番号（マイナンバー）裏面提出先記入

※□住民票コード

生年月日 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 年 月 日

戸
籍
証
明
関
係

④
対
象
者

本籍

□請求者住所と同じ 戸籍

除籍 謄本(全部) 抄本(個人)

本籍・筆頭の表示 有　・　無

対象者
氏名

□請求者と同じ 身分証明  独身証明  

　※６・7の証明は本人以外が来た場合は委任状が必要です

抄本(一部)

12 その他証明

□本人 □同一世帯員 □その他（　　　　　　　　　　　　　）⇒裏面へ

通

改製原 謄本(昭・平) 抄本(昭・平) 通

謄本(全部) 抄本(個人)

一部事項 戸籍 (　　　) 除籍 (　 　　) 通

フリガナ 在外選挙人情報の表示 有　・　無

通

筆頭者
氏名

□請求者と同じ 戸籍除附票 謄本(全部) 抄本(一部) 通

フリガナ

5

戸籍附票 謄本(全部)

②請求者と④対象者の関係 □本人 □夫・妻 □父母・子 □祖父母・孫 □その他（　　　　　　　　　　　　　）⇒裏面へ

日 年齢証明（労基法第57条及び第111条該当）無料

9 電子証明書提供用識別符号 （戸・除） 通 10 受理証明書 通 （A４・賞状） 下記※㋐㋑も記入

生年月日 明・大・昭・平・令 年 月

通

※受理証明
・届書の写し

㋐届書（　　　　　　　　　　　　　　）届　　㋑届出年月日（　　　　年　　　月　　　日）　

㋒提出先（　　　　　　　　　　　　　　　）　㋓使用目的（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

通　　　数

①あなたと④対象者の関係
□本人 □夫・妻 □父母・子 □祖父母・孫 □その他（　　　　　　　　　　　　　）⇒裏面へ

11 戸籍届書の写し 下記※㋐～㋓も記入 （　　　　　　　　　　　　　）

登　録　番　号
印鑑登録
証明書

※　印鑑登録証を必ず添えて申請してください。



1 通 通

2 通

3 通

4 通

5

1 通 通

2 通

3 通

4 通

5

1 通 通

2 通

3 通

4 通

5

１　請求の理由の記載について
（１）権利の行使・義務の履行のために請求する場合
　権利・義務の発生原因、内容とその権利行使または義務履行のために戸籍の記載事項の確認を必要とする理由を詳細に記載してください。
（２）国または地方公共団体の機関に提出する場合
　戸籍謄本等を提出する国または地方公共団体を記載してください。また、その機関へ提出を必要とする理由も記載してください。
（３）その他の理由で請求する場合
　戸籍の記載事項の利用目的、方法とその利用を必要とする理由を記載してください。
２　資料の提供について
　請求書に記載された内容から請求の理由が明らかでない場合には、資料の提供を求めることがあります。
３　戸籍個人事項証明及び戸籍一部事項証明について
　戸籍個人事項証明は一部の方についてのみ証明が必要な場合、戸籍一部事項証明は一部の事項証明は一部の事項についてのみ証明が必要な
　場合にご利用ください。
４　戸籍電子証明書提供用識別符号及び除籍電子証明書提供用識別符号について
　行政機関が使用することで、戸籍電子証明書又は除籍電子証明書の取得が可能となる符号（16けたの数字）を発行します。符号を提示する
　ことにより、戸籍証明書等の提出が不要となるかは手続きごとに異なりますので、詳しくは手続き先にお問い合わせください。
５　マイナンバー（個人番号）入り住民票の写しについて
　マイナンバー（個人番号）入りの住民票の写しかどうか事前に提出先へ確認をしてください。マイナンバー（個人番号）を記載した住民票
　の写しの提出先は、法律により行政機関、地方公共団体、独立行政法人のほか、社会保障、税、災害対策の手続きを行う民間事業者に限定
　されています。なお、マイナンバー（個人番号）を記載した住民票を提出したことによるトラブル等について、高根沢町では一切の責任を
　負いかねますので、あらかじめご了承ください。

1

2

3

証明書交付請求書【住民票の写し・戸籍証明】（裏面）

除籍 全部 個人

①《住民票及び戸籍の請求で対象者との関係が「その他」の場合、戸籍届書の写し等を請求する場合は請求理由
と提出先を記入してください。》

請求理由
及び提出先

＜どのような理由・目的ですか＞

＜どこに提出しますか＞

②『戸籍証明』で追加で証明が必要な場合は、その本籍地等を記入してください。

本籍
戸籍 全部 個人

謄本(昭・平) 抄本(昭・平) 通

その他 通

通

筆頭者
氏名

戸籍の最初に記載されている人 除籍 謄本 抄本 通

改製原

除籍 全部 個人

個人の者だけを作成し
てほしい人の名前

本籍
戸籍 全部 個人

通

その他 通

通

筆頭者
氏名

戸籍の最初に記載されている人 除籍 謄本 抄本 通

改製原

個人の者だけを作成し
てほしい人の名前

本籍
戸籍 全部 個人

謄本(昭・平) 抄本(昭・平)

除籍 謄本 抄本 通

改製原

除籍 全部 個人

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

個人の者だけを作成し
てほしい人の名前

請求にあたっての注意事項

職　員　処　理　欄

本
人
確
認

□個カ　□免　□在カ　□旅券 ※口頭確認内容 権限書類

□保険証（資格確認書）　□介護　□年金
□学生証

 
・委任状・戸籍謄本・資格証明書
・社員証・その他（　　　　　　）

謄本(昭・平) 抄本(昭・平) 通

その他 通

通

筆頭者
氏名

戸籍の最初に記載されている人


